MẪU BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG NĂM …….
ĐƠN VỊ KH-CN HOẠT ĐỘNG THEO LUẬT KH&CN
(Lưu ý báo cáo định kỳ vào đầu tháng 6 và tháng 12 hàng năm)

- Tên đơn vị
- Địa chỉ trụ sở chính (chi nhánh nếu có)
- Điện thoại:
- Fax:

- Mã số thuế:
- Địa chỉ nơi nộp thuế: 
1/ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động KHCN:
Số …….do Sở Khoa học & Công nghệ cấp vào ngày ……sẽ hết hạn đăng ký hoạt động ngày ….
2/ Cơ quan quyết định thành lập: (nếu có) lưu ý đối với các tổ chức do cá nhân thành lập không cần ghi.
3/ Tổng số vốn:
· Vốn cố định :  ……………………… triệu đồng 
· Vốn lưu động: ………………………triệu đồng
4/ Tổng số cán bộ:………………… người
Trong đó:
- Chính nhiệm: ……………….. người 


- Kiêm nhiệm: ……………….. người 
5/ Cơ cấu tổ chức: (ghi rõ tên phòng ban, tổ chức trực thuôc):
6/ Các kết quả hoạt động KH-CN năm ...............:
· Nghiên cứu KH-CN (số lượng công trình, nội dung thực hiện, hiệu quả đạt được nêu rõ ở dạng thuyết minh)
· Sản xuất  thử nghiệm, chuyển giao công nghệ ..

· Dịch vụ KH-CN: Tư vấn, huấn luyện bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ , thông tin KHKT (số lượng dịch vụ, nội dung , hiệu quả đạt được nêu rõ ở dạng thuyết minh)
· Liệt kê những hoạt động đề tài, công trình , dự án , hợp đồng…..
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· Các hoạt động KH-CN có hợp tác quốc tế:
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7/  Tài chính & Thuế , BHXH, BHYT: 
Tổng doanh thu  và chi hàng năm: 
Thuế: liệt kê các loại thuế & số tiền cụ thể nộp – tình hình thực hiện BHYT,BHXH 
8/  Phương hướng hoạt động trong giai đoạn tiếp theo
9/ Một vài kinh nghiệm về xây dựng và phát triển đơn vị:
10/ Kết luận và kiến nghị: (có thể nêu những kiến nghị về QLNN, chính sách ưu đãi ....)

Thủ trưởng đơn vị

(ký tên và đóng dâu)
